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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

BaylVS ist seit der Version 1.1 voll mandantenfahig, d.h. die eingerichteten Behdrden kon-
nen unabhé&ngig voneinander ihr BaylVS einrichten und nutzen. Um zu verhindern, dass
Behdrden innerhalb einer Datenbank auf die Daten einer anderen Behotrde Zugriff haben,

sind folgende Vorgaben zu beachten:

l. Superuser

Zunachst wird beim Anlegen der Datenbank ein sog. Superuser mit dem Benutzernamen
bayivs (Initialkennwort: start) eingerichtet, der weder geltscht noch in seinen Rechten ein-
geschrankt werden kann (erfolgt automatisch). Die Rolle des Superusers bayivs muss un-
bedingt fest einer Person zugeordnet werden. Dabei muss dokumentiert werden in welchem
Zeitraum von welcher Person diese Administratorenrolle wahrgenommen wurde.

Beim Aufrufen des Zugriffsrechts von bayivs in der Registerkarte Sachbearbeiterverwaltung
zeigt sich folgendes Bild:

3 Bay| .0 - [Sachbearbeiterverwaltung] =)
[ BaylVs 3.0 - [Sachbearbei I =
ggatei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Organisation KLR Extras 2 = B8R
LDODE@S x @B OWw
Sachbearbeiter T Sprechzeiten T Sachb.-Rechte T Kennwort andern T Zugriffsbereiche T Liste ]
Dienststelle Sachb_-Nr. / Benutzername
[os15500  [0000000  [Land f.Fi Dst. Regensburg [001  [bayivs
Zugriffsbereiche
Zugriffs-Nr.
Zugriffsdienststelle I |
Rechte
[~ alle Bearbeiten " Rechte als Suchkriterien verwenden
Inventar: Organisation: KLR:
Geréte Bearbeiten M Dienstst. einrichten Bearbeiten X B Gerate Bearbeiten X
Material Bearbeiten X Dienstst-Rechte verg. IBearbeilen Ll Buchungen-Biicher Bearbeiten X
Biicher Bearbeiten A Sachb. einrichten ]Bearbeiten _vJ Buch EDV Bearbeiten v
EDV Bearbeiten A Sachb.-Rechte verg. 1Bearbeiten L’ Buchungen-Kfz Bearbeiten v
Kfz Bearbeiten - s d Bearbeiten - s d impart Bearbeiten -
Klassifikation IBearbeilen Ll Basisdaten iBearbeilen LI
D Bearbeiten v Datentransfer Bearbeiten A
Kopieren, ... 1Bearbeiten L’
U - Bearbeiten -
Inventarpriifungen: Hbeme Dst-Aulsw Extras:
Priiflisten Bearbeiten - Export Bearbeiten -
Bewertung Bearbeiten - Sy d Bearbeiten v
Priifdoku. Bearbeiten e F. M. Imp./Exp. [Bearbeilen :_|
Eine Di lle wurde gefunden!

Abb. Registerkarte Sachbearbeiterverwaltung

Der Superuser ist nun berechtigt weitere Dienststellen, Dienststellenzugriffe, Sachbearbei-

ter und Sachbearbeiterzugriffe einzurichten.
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

Il. Dienststelle einrichten

Zunachst richtet der Superuser bayivs auf der Registerkarte Dienststelle die Dienststellen
ein, die zusatzlich benotigt werden.
[l BaylVS 2.1 - [Dienststellenverwaltung] E|@|®

[V§| Datei Inventar ichni Auskunft Ufungen Organisation KLR Extras ? - g
LDWHd@S x &« | | @BO%
Dienststelle T Dienststellenzugriffe T Liste ]

Dienststellennummer fria

Dienststellenerweiterung 1111111
Dienststellenbezeichnung Iﬁcﬁuldnnsﬁiehﬂsﬁﬂb :

StraBe 1MuslerstraBe 1

PLZ } Ort ]1 2345 |Mus!erstadl

Telefon-Nr. [o3ass  [12345

Fax-Nr. 123456789

E-mail !pDslstelle@muslerstadl.de

Internetadresse 1htlp:waw.bayem.delhezirkslinanzdirektionen

Mandant ‘T Kostenrechnungskreis ’T Buchungskreis W
Lfd. KLR-Export-Nr. h Anl-Nr-Imp. fehlt r

Kto-Nr. 123456789
BLZ 75050000

bindung 1 1Bus:i' |

v

v bindung 2 |Bus: Haltestelle H

Verkehrsverbindung 3 1B°h"

Eine Di lle wurde gefunden!

Abb. Registerkarte Dienststelle

Das Einrichten von zusatzlichen Dienststellenzugriffen ist nur dann nétig, wenn der Superu-
ser bayivs auch auf die Inventardaten der zusétzlich eingerichteten Dienststellen zugreifen
kénnen soll.
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

lll. Hauptsachbearbeiter einrichten

Anschlieend wird fur jede der neu eingerichteten Dienststellen ein so genannter Haupt-
sachbearbeiter eingerichtet. Fir die Dienststelle des Superusers bayivs muss kein weiterer
Hauptsachbearbeiter eingerichtet werden. Die Rolle des Hauptsachbearbeiters Gbernimmt

bayivs in diesem Fall selbst.

[ BayIVS 3.0 - [Sachbearbeiterverwaltung]

mgatei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Organisation KLR Extras 2 = 81X
LOE@8x ¢ SHE O
Sachbearbeiter | Sprechzeiten | Sachb-Rechte | Kennwortandern | Zugriffsbereiche | Liste 1l

Dienststelle
|0615500 0000000  [Landesamt f. Finanzen. Dst. Regensburg

Sachbearbeiter-Nr. 1001

Benutzername |hayivs
Kennwort i“"“
Name |Admin
Vorname |Admin
Arbeitszeitmodell-Nr. ||]1 lStandardzeil

Dienstbezeichnung |

Zimmer
Telefon
Faxnummer 5667

Zentraler Dienst [T

Email |bayivs@bid—r,bayermde
Anrede Herr -
Logo - Pfad lC:\Programme\BayIVSCIient\Lugo_luewen,]pg

denl

Ein Sachbearbeiter wurde gefi

Abb. Registerkarte Sachbearbeiterverwaltung

Zu beachten ist, dass dabei stets die Nummer der Dienststelle eingetragen wird, fur die der
Hauptsachbearbeiter auch weitere Sachbearbeiter einrichten, bzw. Inventardaten erfassen

soll.
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

IV. Hauptsachbearbeiter berechtigen

Nun muss der Hauptsachbearbeiter Uber die Registerkarte Sachbearbeiterrechte noch be-
rechtigt werden. Dabei ist zu beachten, dass der Hauptsachbearbeiter einer Behtrde bei
den Rechten ,Dienststellen einrichten® und ,Dienststellenrechte vergeben® Kein Recht
erhalten darf, da ansonsten die Moglichkeit besteht, dass sich der Hauptsachbearbeiter fur
weitere Dienststellen selbst mehr Rechte gibt.

Werden auch die Funktionen der KLR-Schnittstelle genutzt, so gibt es zwei Moglichkeiten
den Datenaustausch zu ermoglichen:

B Jede Dienststelle ist selbst fir die Durchfihrung des Datenaustausches zustandig
(Diese Mdoglichkeit wird nicht empfohlen)

Der Datenaustausch zwischen BaylVS und KLR-Verfahren wird durch eine zentrale
Stelle (Kopfstelle) durchgefiihrt. In diesem Fall erhalten alle Sachbearbeiter, die nicht
zur Kopfstelle gehoren sollen in den Rechten ,Stammdatenimport® und ,Datentrans-

fer* ,Kein Recht®; im Recht ,Basisdaten® wird das Recht ,Liste/Auskunft®vergeben.

Die Vorgaben kénnen dabei wie folgt aussehen:

[ BayIVS 3.0 - [Sachbearbeiterverwaltung]

goatei Inventarverzeichnisse Auskunft Inventarprifungen Organisation KLR Extras ?

LDODE@S x POy
Sachbearbeiter T Sprechzeiten T Sachb.-Rechte T Kennwort andern T Zugriffsbereiche T Liste ]
Dienststelle Sachb_-Nr./ Benutzername
0615500  [0000000  |Land f.Fi Dst. Regensburg [001  |bayivs
Zugriffsbereiche
Zugriffs-Nr.
Zugriffsdienststelle I Y |
Rechte
[~ alle Bearbeiten " Rechte als Suchkriterien verwenden
Inventar: Organisation: KLR:
Gerate X Dienstst. einrichten Kein Recht X Buchungen-Geréte X
Material X Dienstst-Rechte verg. IKEi" Recht X Buchungen-Biicher X
Biicher D¢ Sachb. einrichten R Buchungen-EDY e
EDV 2 Sachb.-Rechte verg. B Buchungen-Kfz B
Kiz *|  Stammdaten =l Stammdatenimport  |KeinRecht -]
Klassifikation = Basisdaten Liste / Auskunft |
Datenpflege R Datentransfer X
Kopieren, ... ~
& 3 Ubergr. Dst-Ausw. M i
Inventarpriifungen: Extras:
Priifisten B Epon B
Bewertung e Systemdaten 2
Priifdoku. i F. M. Imp./Exp. B

Abb. Registerkarte Sachbearbeiterverwaltung
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

V. Weitere Sachbearbeiter einrichten und berechtigen

Im nachsten Schritt kann dann der Hauptsachbearbeiter weitere Sachbearbeiter flr seine
Dienststelle einrichten und diese berechtigen. Zuséatzlich zu den Einschrankungen fir die
Hauptsachbearbeiter gilt hier noch: Die Rechte ,Sachbearbeiter einrichten” und ,Sachbe-
arbeiter-Rechte vergeben sollten dabei mit Kein Recht belegt werden. Das Recht ,Sys-
temdaten” muss mit ,Liste/Auskunft® belegt werden.

Weitere Einschrankungen kénnten sich z.B. durch die Verwendung einer gemeinsamen
Klassifikation ergeben; in diesem Fall ist dann das Recht ,Klassifikation® mit Lis-
te/Auskunft zu belegen.

Sofern die KLR-bezogenen Buchungen durch einen anderen Sachbearbeiter als den fir die
haushaltsrechtliche Buchung zustandigen Sachbearbeiter ausgefiihrt werden, soll letztge-
nannter in den Bereichen KLR-Buchungen hdchstens das Auskunftsrecht erhalten.

Eine mogliche Belegung der Sachbearbeiterrechte sieht z. B. wie folgt aus:

[ BayIVS 3.0 - [Sachbearbeiterverwaltung]

“Qatei Inventarverzeichnisse  Auskunft  Inventarprifungen Organisation KLR Extras 2

- 8 X
LR~ R=I=R | @B O
Sachbearbeiter | Sprechzeiten | Sachb-Rechte | Kennwortandern | Zugriffsbereiche | Liste i
Dienststelle Sachb-Nr. / Benutzername
0615500 (0000000 |Landesamtf Finanzen. Dst. Regensburg [001  [bayivs

Zugriffsbereiche

Zugriffs-Nr.

Zugriffsdienststelle | |

Rechte

[~ alle Bearbeiten " Rechte als Suchkriterien verwenden

Inventar: Organisation: KLR:

Gerate :J Dienstst. einrichten IKEi" Recht :J Buchungen-Geréte v

Material ¥ Dienstst.-Rechte verg. Kein Recht A Buchungen-Biicher X

Biicher X Sachb. einrichten W Buchungen-EDV ¥

EDV X Sachb -Rechte verg. W Buchungen-Kfz 2

Kfz X Stammdaten e S d imp W
Klassifikation L‘ Basisdaten IListe £ Auskunft ;I
Datenpflege Kein Recht | Dntentranster Kein Recht >
Kopieren, .. Kein Recht -

Inventarpriifungen: Ubergr. Dst-Ausw. Hegrtieiten jv Extras:

Priiflisten ~ Eoao -

Bewertung = Systemdaten X

Priifdoku. ¥ F. M. Imp_/Exp. v

Abb. Registerkarte Sachbearbeiterverwaltung

Werden diese weiteren Sachbearbeiter ebenfalls von dem Superuser bayivs eingerichtet
und soll die weitere Pflege von einem der Hauptbenutzer erfolgen, so ist unbedingt darauf
zu achten, dass in den Rechten ,Dienststellen einrichten® und ,Dienststellenrechte ver-

geben® kein Recht vergeben wird.
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

Weitere Anmerkungen:

B Fir den Fall, dass eine Dienststelle die Inventarisierung fur eine andere Dienststelle
(oder auch Dienststellenerweiterung) erledigt, so ist lediglich ein weiterer Dienststel-
lenzugriff einzurichten und fur die Sachbearbeiter der Ausgangsdienstelle in der Re-
gisterkarte Sachbearbeiterrechte ein weiterer Berechtigungssatz fur die Zugriffsdienst-
stelle einzurichten.

B Fur den Fall, dass ein Sachbearbeiter fur mehrere Dienststellen arbeiten soll, ansons-
ten aber kein anderer Sachbearbeiter Zugriff auf die andere Dienststelle haben soll,
muss der Sachbearbeiter fir jede Dienststelle einzeln als Sachbearbeiter mit ver-
schiedenen Benutzerkennung eingerichtet werden. Und zwar vom bzw. als jeweiliger
Hauptsachbearbeiter.

B Unter dem Menipunkt Organisation - Sachbearbeiterverwaltung RG Zugriffsbereiche
kann der Superuser bayivs sich selbst und auch andere Benutzer fir die Auswertung
Uber mehrere Dienststellennummern berechtigen. Die Dienststellenerweiterungen sind

jeweils inbegriffen.
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung

VI. Systemdaten

Die Hauptsachbearbeiter miissen nun noch im Mentpunkt Extras-Systemdaten folgende

Einstellungen vornehmen, sofern die KLR-Schnittstelle genutzt werden soll:

B KLR:
B ZTRDST: J

(&

VII. Einrichten der Kopfstelle

Fur das Einrichten der Kopfstelle sind folgende Vorgaben zu beachten:
Wenn mdglich, sollten die Sachbearbeiter, die die Dienststellen und die Hauptsachbearbei-

ter einrichten auch die Kopfstellentatigkeit im KLR-Bereich tbernehmen.

Einrichten eines SBs: das Feld Zentraler Dienst wird zun&chst mit N belegt
Berechtigen der SBs: pro SB muss dabei mindestens ein Zugriff auf eine Dienststelle
eingerichtet werden, die in der Systemdate ZTRDST ein J eingetragen hat.
Weitere Vorgaben:
O Stammdatenimport Bearbeiten
o Datentransfer Bearbeiten

B Das Feld Zentraler Dienst auf der Registerkarte Sachbearbeiter muss beim entspre-

chenden Sachbearbeiter noch auf N gesetzt werden.
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BaylVS Version 3.1 - Sachbearbeiterverwaltung
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Abb. Grafische Darstellung der Kopfstelle
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