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Vorbemerkung

I. Vorbemerkung

Die Anleitung dient dem IHV-Benutzerverwalter als Hilfe fir die Anzeige und Bearbeitung einer
Benutzerkennung.

Die Beschreibung setzt Bedienkenntnisse fur das Programm (Aufruf, speichern und bewegen in
den Masken usw.) voraus.

1. Hinweise zur Maskenbedienung

Mit Klick auf den Listpfeil kbnnen Sie die Dropbox aufklappen.
Gelb gefugte Felder einer Maske sind "Mussfelder".

i @

.......

P
<«

Selektionshilfen fir Suchfelder:

Wenn Sie das Zeichen "*" verwenden, dann sucht IHV alle Werte, die ab dem

i @

"*" die Suchkriterien erfillen.
Wenn Sie das Zeichen"?" verwenden, dann sucht IHV nur an dieser Stelle alle

Werte, die ansonsten die Suchkriterien erfullen

-

Sichern Sie lhre Eingaben mit Diskettensymbol "= oder die F4-Taste

2. Voraussetzung

2.1. Anmeldung - IHV

Benutzerkennung kdnnen Sie in der Verfahrenskomponente 5
Benutzer-/Dienststellenverwaltung anzeigen und bearbeiten. iy

2.2. Berechtigung

Abhéngig von lhren Berechtigungen werden die entsprechenden Verfahrenskomponenten als
aktiv aufrufbar (Farbe Schwarz) angezeigt.

Ebenfalls abhangig von Ihren Berechtigungen werden lhnen innerhalb der Teilverfahren die
Geschéftsprozesse, Rollen, Funktionen und datenbezogenen Rechte angezeigt.

Mit der Schaltflache <Fertig stellen> werden Ihre Eingaben und Anderungen
ebenfalls gespeichert. Jedoch stehen weitere Geschaftsprozessschritte, um fur diesen
Benutzer weitere Rechte zuzuweisen, nicht mehr zur Verfligung.

Mit der Schaltflache <Abbrechen> beenden Sie den Vorgang ohne lhre Eingaben und
Anderungen zu speichern.

Klicken Sie auf die Schaltflache <Weiter> oder direkt auf die Detailmaske im Ge-
schaftsprozessbaum, um die Maske zu wechseln. Gibt es ungespeicherte Daten, dann
werden Sie darauf hingewiesen.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten

Suche — Benutzer

Il. Benutzer anzeigen/bearbeiten

3. Suche — Benutzer

Programm  Bearbeiten Extras  Faveriten Geschaftsprozess-Favoriten 2

Uber den Geschaftsprozess < Benutzer

FE&F 2 XQ &&=

@

anzeigen/bearbeiten > erreichen Sie die

. |Geschaftsprozesse
= Benutzer-/DSt.-Verwaltung =]
-G Benutzer new anlegen

[ Tnfo || Prozess

Suche

Einen oder mehrere Benutzer suchen

ENES

Maske < Suche >.

uf der Suchmaske kénnen Sie die

-}/ Benutzersuche auf einen bestimmten

Status eingrenzen.

[v]

@Y Stammdaten erfassen
@
-
@
g
E I Daten des Benutzers
@ Benutzer Alle
e nur 1oschbare Benutzer Akdiviert
@ Deaktiviert
@ Benutzer anzeigen/bearbeiten ety .
Sedouche < Nachname
9 Ergebnisse
—® Vomame [
@
- Daten des Vertreters
@ Vertreter |
s 5 —
-8 L]
th fa =

Programm  Bearbeiten Extras Favoriten  Geschaftsprozess-Favoriten 7

Abbrechen |

| Weiter (Ergebnisse) > |

[ suche - Benutzer-/Dst.-Vematung - v I s / Die Auswahl "nur l8schbare Benutzer",

A

BEE®&L 92 X @@

zeigt in der Ergebnisliste Kennungen an,

Suche

| Info || Prozesse |

Einen oder mehrere Benutzer suchen

i Geben Sie hier die Benutzerkennung ein

«Ixll welche geloscht werden kdnnen, wenn

sich diese noch nicht angemeldet haben.

Die Vorgabe eines oder mehrerer Suchkri-

Daten des Benutzers Y -

Benutzer ‘A”E

L]

terien z.B. Nachname und/oder Rolle

nur l&schbare Benutzer [F]

Benutzerkennung

schrankt lhre Auswahl ein. Je detaillierter

Sie lhre Auswahl treffen, desto weniger

\
Nachname ‘
\

Vorname

/| Treffer erhalten Sie in der Ergebnisliste.

Daten des Vertreters

Benutzerkennung Vertreter ‘

nur aktive Vertretungen M1

Verfahrenskomponenten, Rollen und Funktionen

Verfahrenskemponente

‘ Mittelbewirtschaftung

Durch die Vorgabe einer Dienststellen-

Rolle | MBS Sachbearbeiter

. nummer kdnnen Sie lhre Benutzersuche

optionale Funktion

| <keine Auswahl>

nur aktive VK/Rolle/Funktion [_]

auf eine bestimmte Dienststelle einschran-

Dienststelle ‘

=l ken, sofern Sie als Benutzerverwalter fir

Dienststellenbereich

| <keine Auswahl>

mehrere Dienststellen berechtigt sind.

Suche nach Haushaltsstellen

ASt-Nr.

ASt-UNr.

Im unteren Teil der Suchmaske kdnnen

Sie Selektionskriterien zu Haushaltsstellen

\
\
Haushaltskennzeichen ‘
\
\
\

Einzelplan
e /| vorgeben.
Titel
Abbrechen | | Weiter (Ergebnisse] > | ‘l‘
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Benutzer anzeigen/bearbeiten

Suche — Benutzer

Programm  Bearbeiten Extras  Favoriten Geschaftsprozess-Favoriten 7

5 & eh 9 K 9 @
E X
#| Ergebnisse |AI
g
8 Ergebnisse anzeigen
=
o]
E
Benutzerkennung Nachname Vorname Dienststellennummer | Dienststellenbezeich.. | [
1 | wwam.estdummy - - 1377201 Wasserwirtschaftsamt ... :
2 |tiff testvorlage Benutzer nach Vorlage 0300004 Bayerisches Staatsmini...
3 | testertIff Fritz Hummel 0615500 Landesamt far Finanze...
4 | tiff testerheinz Heinz Tester 0615500 Landesamt far Finanze...
5 | tiff test.neu Hinz und Kunz Heinrich 0615203 Landesamt far Finanze... =
< Zuriick Abbrechen | | Fertig stellen | | Weiter > |

In der Ergebnisliste werden Ihnen
die Benutzer angezeigt, welche
Ihren vorgegebenen Suchkriterien
entsprechen.

Wabhlen Sie durch Markieren die zu
bearbeitende Benutzerkennung
aus.

HINWEISE fiir das Bearbeiten eines weiteren Benutzerverwalters mit vererbbaren Rechten

Die Geschéftsprozessschritte fir ,vererbbaren Berechtigungen® werden Ihnen nur eingeblendet,

wenn der Benutzer die Rolle ,Benutzerverwalter ausfiihrbar besitzt.

Unter vererbbare Dienstellen- und Kontoberechtigung kénnen Sie nur Rechte bearbeiten, wenn

die zugewiesenen vererbbaren Rollen diese auch erfordern.

Die Bearbeitungsmasken entsprechen denen der ausfuhrbaren Rechtezuweisung. Lediglich die

Reiter ,Lesend/Schreibend* auf der Dienstellen- und Kontoberechtigungsmaske sind nicht

vorhanden.

Deshalb werden die Bearbeitungsmasken fiir vererbbare Rechte nicht wiederholt in dieser Ar-

beitsanleitung beschrieben.

Bearbeitung abgeschlossen haben.

Wenn Sie als Benutzerverwalter bei einer Benutzerkennung eine Anderung spei-
chern, dann befindet sich die Benutzerkennung im Status ,Erfassung“. Die Benutzer-
kennung kann sich in diesem Status nicht anmelden und bekommt bei einer Anmel-
dung eine entsprechende Hinweismeldung. Bitte verlassen Sie daher den
Geschéftsprozess ,Benutzer anzeigen/bearbeiten umgehend, nachdem Sie die

o=
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Benutzer anzeigen/bearbeiten

Stammdaten andern/Kennwort zurlicksetzen

Uber die Schaltflaiche Weiter > oder tiber den Geschéaftsprozessbaum

/

Berechtigungsvorlagen zuweisen

Ausfihrbare Rollen/Funktionen zuweisen/entziehen

Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen zuweisen/entziehen

Ausfihrbare Kontoberechtigungen zuweisen
Ausfihrbare Kontoberechtigungen entziehen
Vertreter zuweisen/entfernen

Vertreter aktivieren/deaktivieren

Benutzer aktivieren,/deaktivieren
Berechtigungsbaum anzeigen

Ergebnisse

y

EI% Benutzer anzeigen,/bearbeiten

----- 4 Berechtigungsvorlagen zuweisen
----- @ Ausfihrbare Rollen/Funktionen zuweisen/entziehen

----- @  Ausfuhrbare Kontoberechtigungen zuweisen
----- @ Ausfuhrbare Kontoberechtigungen entziehen
-3

----- &  Vertreter zuweisen/entfernen

----- &  Vertreter aktivieren/deaktivieren

----- & Benutzer aktivieren/deaktivieren

----- 4 Berechtigungsbaum anzeigen

kénnen Sie die weiteren moglichen Geschéaftsprozessschritte aufrufen.

4. Stammdaten d&ndern/Kennwort zuriicksetzen

FEH@cadl 2 X0 665807
#| Stammdaten &ndern / Kennwort zuriicksetzen
l E Stammdaten eines Benutzers bearbeiten oder dessen Kennwort zuricksetzen,
o
| i Geben Sie hier den Druckpfad ein
o
E
Persénliche Daten
Benutzerkennung |t.h‘f.tester‘heinz
Machname |Heinz
Vorame |Te;ter
Anrede |Herr
Titel |

Dienstbezeichnung

Telefon-N5t.-Nr.

Auf dieser Maske lassen sich alle

Zimmer-Nr.

E-Mail-Adresse tester.heinz@Iff. bayern.de

beschreibbare Feldeingaben &n-

|
|
Telefax-NSt.-Nr. |
|
|
|

interne Motiz

dern und speichern

Dienststellendaten

Mit Klick auf die Schaltflache

Dienststelle |0615500 Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Regensburg
Dienststellenbereich |Zentra|bereich

Optionen

Druckpfad |c:|

E-Mail im HTML-Format

Kennwort zuriicksetzen

< Kennwort zuricksetzen > kon-
nen Sie das Kennwort zurlickset-

Kennwor‘tzurﬁck;eﬁen‘ <

zen.

Leitstelle HKR
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Berechtigungsvorlagen zuweisen

5. Berechtigungsvorlagen zuweisen

Auf dieser Maske koénnen einer Benutzerkennung vorab definierte Berechtigungsvorlagen zuge-
wiesen werden.

Klicken Sie auf die angebotenen Listpfeile =

=

Berechtigungsvorlagen filtern nach DienstelleIDE'ISSDD Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Regensburg \H'|

Zuweisungsart: I Additiv >

et

und wahlen den oder die gewlinschten Eintrage aus:

4 |Benutzerverwalter_ 0615005
_5 Benutzerverwalter_ 0615005 I
6 |Benutzerverwalter_ 0615005

7 |Benutzerverwalter_ 0615005 |

8 |Benutzerverwalter_ 0615005
? Benutzerverwalter_ 0615005
W Benutzerverwalter_ 0615005

Die Zuweisung der Berechtigungsvorlagen kann auf 2 Arten erfolgen:

¢ Eine additive Rechtezuweisung bedeutet, dass alle bisher vorhandenen Rechte der Kennung
erhalten bleiben und die Rechte der Berechtigungsvorlage(n) der Kennung zusatzlich zuge-
wiesen werden.

e Eine exklusive Zuweisung einer Berechtigungsvorlage bedeutet, dass ggf. alle bisherigen
vorhandenen Rechte des Benutzers durch die Rechte der Vorlage vollstéandig tUberschrieben
werden.

Markieren Sie nun, nachdem Sie die Zuweisungsart ausgewahlt haben, in der angebotenen Liste
die Berechtigungsvorlage(n), die Sie dem Benutzer zuweisen mdchten.

Durch das anschlieRende ,Speichern® werden die Rechte der ausgewdahlten Berechtigungsvorla-
ge(n) auf den Benutzer tbertragen.

Die urspriinglichen Rechte des Benutzers kdnnen nach einer exklusiven Rechtezu-
weisung nicht mehr wiederhergestellt werden.

=

Wie Sie Berechtigungsvorlagen erstellen und bearbeiten kdnnen, entnehmen Sie bitte der ent-
sprechenden Arbeitsanleitung zur Berechtigungsvorlage.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Ausfiihrbare Rollen/Funktionen zuweisen/entziehen

6. Ausfuhrbare Rollen/Funktionen zuweisen/entziehen

Ausfiihrbar |

= 1 en/Funktionen
(D3 Benutzerverwalter
e El @5 MBS Sachbearbeiter
| 1 MBS Auskunft einholen
1@ Ale Anordnungen neu erfassen, suchen und bearbeiten
] Zuweisung auf Titel mit HKZ = 001 und Ebenenkonten
Titelkonten pflegen
Ehenenkonten pflegen
Kontohewegungen ahagleichen
1 Warn- und Prifliste erstellen
1 Rechnung in Masse drucken
Uberziehungserlaubnis
Zahlungspartner/andere Ansprechpartner/Standardforderungen pflegen
: | £anlungspartner/andere Ansprechpartner ptiegen und mehrere bearbeiten
KLR-Buchungen erfassen, suchen und hearheiten
&-0O BS Priifer
B3 MBS Anardner
=@
- [ Mittelplanung bearbeiten/lesen
— | @[ Sperrereports lesen
#-(OC3 MPL Verfahrensbetreuer
#-(OE3 RST Sachbearbeiter

ele] Jelslelelelele] 1=

(1) Klicken Sie auf O vor der Rolle, um dem Benutzer die Rolle mit ihren Standardfunktionen
zuzuweisen.

(2) Klicken Sie auf das Pluszeichen, um sich die Funktionen zu dieser Rolle anzeigen zu lassen

Soll der Benutzer eine Standardfunktion nicht bekommen, so entfernen Sie mit einem Klick
auf dem Kreis die Zuweisung der Rolle.

(3) Funktionen mit einem O davor, sind optionale Funktionen, welche sich mit einem Klick in den
Kreis aktivieren/deaktivieren) lassen.

Grundfunktionen, welche an der Rolle hangen und nicht deaktiviert werden kdnnen, sind nur
mit einem weil3en Blatt gekennzeichnet.

-

Der Kreis vor der Rollenbezeichnung hat nur 2 Zustande_(voll oder leer). Wurde eine Rolle
zugewiesen, ist der Kreis immer voll, unabhéngig, ob Sie zur Grundfunktion weitere optiona-
le Funktionen der Rolle ausgewahlt haben.

=

Wollen Sie dem Benutzer alle optionale Funktionen bzw. wieder nur die Standardfunktionen
zur Rolle geben, dann kdnnen Sie dies Uber das Kontextmeni (rechte Maustaste auf die
Rollenbezeichnung) erreichen.

=
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Ausfiihrbare Dienststellenberechtigungen zuweisen/entziehen

7. Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen zuweisen/entziehen

Rolle: | MES Sachbearbeiter

1l MBS Sachbearbeiter
=l MPL Verfahrensbetreuer
OD 0000000 Systemdienststelle B

=0 0101006 Bayerischer Landtag
.D 0104018 Der Bayerische Landesbeauftragte fir den Datenschutz

Nur wenn die zugewiesenen Rollen eine Dienststellenberechtigung erfordern, dann erhalten Sie
diese Rollen in der Liste zur Auswahl.

(1) Klicken Sie auf die Combobox und wéhlen Sie die Rolle aus, welcher Sie eine Dienststellenbe-
rechtigung zuweisen/entziehen mochten.

Es werden lhnen nur die Rollen zur Auswahl angeboten, welche eine Dienst-
stellenberechtigung ausfiihrbar erfordern.

=

: Wahlen Sie den notwendigen Reiter
Rolle: | MBS Sachbearbeiter 7 ,Schreibend oder Lesend* aus.
Schreibend \LE;;d \

OB alle
=07 ooooooo Systemdlenststelle

OD 0101006 Baye

1 0104018 DerEIa\,rerlsche Landesbeauﬂragte fiir den Datenschutz

P

Danach klicken Sie auf 'O, um die
Dienststelle/n zuzuweisen.

==

Schreibendes Recht beinhaltet immer auch das lesende Recht.

o=

Sie kénnen immer nur der ausgewahlten Rolle Dienststellenberechtigungen zuweisen.

Sind Sie als Benutzerverwalter fiir mehrere Dienststellen berechtigt, kbnnen Sie die zuzuweisende

Dienststelle durch Tastaturvorgabe der Dienststellennummer in der Dienststellenliste direkt an-

steuern.

Mit dem Kontextmenu auf eine tibergeordnete Dienst-
Alle hierarchisch nachgeordneten Dienststellen zuweisen stelle kdnnen Sie mehrere Dienststellen (auch derselben
Alle hierarchisch nachgeordneten Dienststellen entzichen Hierarchie) gleichzeitig berechtigen. Mit Klick der rech-

ten Maustaste (Kontextmeni) auf die Dienststellenbezeichnung der Ubergeordneten Dienststelle

bekommen Sie die abgebildeten Optionen zur Auswahl.

Sie mussen fur jede Rolle, unabh&ngig von der Berechtigungsart, die Berechtigungen speichern.
Aber Sie kdnnen von einer Rolle auf eine weitere Rolle die Rechte kopieren. Dazu wahlen Sie die
Rolle aus, bei der die gewlnschten zu kopierenden Rechte vorhanden sind. Mit der Tastenkombi-
nation STRG + C kdnnen Sie die Rechte in eine Zwischenablage tbernehmen.

Danach wahlen Sie die Rolle aus, welche die Rechte empfangen soll. Mit der Tasten-
kombination STRG + V kdnnen Sie der ausgewahlten Rollen die Rechte aus der Zwi-
schenablage Ubertragen. Bereits zugewiesene Recht werden Uberschrieben.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Ausfiihrbare Kontoberechtigungen zuweisen

8. Ausfuhrbare Kontoberechtigungen zuweisen

Rolle: v

MBS Prifer

Analog zur vorangegangenen
welcher Sie eine Kontob

ske klicken Sie in die Combobox, um die Rolle auszuwéahlen,
thtigung zuweisen mdchten.

Die Rolle ist durch Anklicken auszuwahlen. Die ausgewahlte Rolle wird in der Combobox blau
markiert angezeigt.

Es werden lhnen nur die Rollen zur Auswahl angeboten, welche eine Konto-
berechtigung erfordern.

=

¢

| MNeue Berechtigungsgruppe

(1) Oben wird Ihnen die ausgewahlte und zu bearbeitende Rolle angezeigt. Durch wiederholten
Klick in die Combobox kann eine andere Rolle ausgewahlt und bearbeitet werden.

e Raolle: IMPL Sachbearbeiter

Schreibend ' |esend |

(2) Auch, wie bereits aus der Maske "Ausfihrbare Dienststellenberechtigung zuweisen" bekannt,
wéahlen Sie nun den Reiter Schreibend oder Lesend aus.

(3) Klicken Sie auf _ "eu= Berechtigungsaruppe ) eine neue Berechtigungsgruppe zu offnen.

Nur innerhalb einer Berechtigungsgruppe kann eine haushaltsstellenbezogene
Berechtigung vorgegeben werden.

=
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Ausfiihrbare Kontoberechtigungen zuweisen

Rolle: | MPL Sachbearbeiter
Schreibend ' | esend |

I‘ Neue Berechtigungsaruppe

| = . .

Grugpe 1 | Titelgruppe/Anlageschlissel anzeigen | léschen
Anordnungsstellen Haushaltsstellen
|O& Anordnungsstellen |O& Haushaltsstellen —0 f
|&-OCa 0601005 |5-OF3 HKZ 001
’

Meue Berechtigungsgruppe

(1) Durch erneutes Klicken auf die Schaltflache kann eine weitere neue
Berechtigungsgruppe eroffnet werden. Wenn Sie fur eine oder mehrere Anordnungsstellen die
gleichen Haushaltsstellen berechtigen méchten, dann kénnen Sie dies mit einer einzigen Gruppe
bewerkstelligen.

(2) Mittels der Schaltflache < Léschen > lasst sich die jeweilige Gruppe ldschen.

Grundsatzlich zeigt Ihnen das System die vererbbaren Rechte nur in jeder Berechtigungsgrup-
pe kumuliert an. Das kann dazu filhren, dass lhnen Rechte in dieser einen Gruppe angezeigt
werden, die Sie eigentlich gar nicht besitzen. Wenn dies der Fall ist und Sie méchten solche Rech-

te weitergeben, dann bekommen Sie beim Speichern eine entsprechende Hinweismeldung.

Wollen Sie als Benutzerverwalter genau sehen, fur welche Anordnungsstellen Sie welche Haus-
haltsstellen  besitzen, kdnnen Sie sich diese Uber den Geschéftsprozessschritt

»Berechtigungsbaum anzeigen® (siehe Punkt 13) unter ,eigene Benutzerdaten anzei-

gen/bearbeiten” anzeigen lassen. Fir die Weitergabe von Rechten sind vererbbare Rechte
notwendig.

(3) Bei der Vergabe einer kontobezogenen Berechtigung innerhalb einer Berechtigungsgruppe
kénnen einer Anzahl an Anordnungsstellen (linke Spalte Anordnungsstellen) nach Bedarf Ein-
zelplane, Kapitel, Haupt-, Obergruppe bzw. Titel (rechte Spalte Haushaltsstellen) zugewiesen
werden.

Hier muss das so genannte Kreuzprodukt, d.h. jede mdgliche Kombination aus Anordnungsstel-

le/n und Haushaltsstelle/n, beachtet werden.
Die Auswabhl erfolgt jeweils mit Klick in den davor angebotenen Kreis.

Uber die Schaltflache ,Titelgruppe/Anlagenschliissen® anzeigen kénnen Sie Berechtigungen
nach diesen Attributen vergeben. Dies sind keine Pflichtangaben, sondern dienen lediglich einer

einfacheren Rechtezuweisung.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Ausfiihrbare Kontoberechtigungen zuweisen

Rolle: MPL Sachbearbeiter

Schreibend ' | esend ',

‘ Neue Berechtigungsaruppe

Gruppe 1

Anordnungsstellen

PR|E D 4| /O Haushaltsstellen
0601005 0000000 Bayerisct =& HKZ 001

0601005 0600100 Bayerisc B-OE 06

0601005 0600101 Bayerisc 23] -OC] 0601
0601005 0600102 Bayerisch #-(OC3 0602
0601005 0600200 Bayerisch & 0604
0601005 0600201 Bayerisc &3 0605
0601005 0600300 Bayerisc #-(OE3 0606
0801005 0600400 Bayerisc -3 0613
0601005 0600500 Bayerisc ; 0614
0601005 0601001 BayeriscH 0615
0601005 0601005 Bayerisc (O 0616
AAN1NNA NANT1N11 Baverise H-( nR18

(1) Auf dieser Maske kdnnen die Kreise 3 Zustéande anzeigen.

- Leer = kein Recht wurde zugewiesen
- Voll = Recht wurde zugewiesen
- Halbvoll = nur ein Teil der dem Benutzerverwalter

zur Verfugung stehenden Rechte sind

der Kennung zugewiesen
(2) Mit Klick auf das Pluszeichen 6ffnen Sie die Baumstruktur
Alternativ auch mit einem Klick auf GeE moglich.

In jeder Spalte kbnnen Sie mit Tastatureingabe von Zahlen das Sprungziel in der Liste
ansteuern.

-

Rechte kopieren:

- Mit STRG + C kénnen die Rechte in die Zwischenablage kopiert und mit STRG + V bei der
empfangenden Rolle eingefiigt werden. Die Ubertragung der Rechte fir die ausgewéhite
zu empfangende Rolle erfolgt exklusiv.

- Uber die Symbole kopieren und einngen |&| bei vorhandenen und leeren Berechti-

gungsgruppen kdnnen einzelne Berechtigungsgruppen auf weitere Rollen Ubertragen wer-
den.

Kontextmenu: In der ersten Spalte kbnnen mehrere Anordnungsstellen derselben Hierarchie

gleichzeitig ausgewahlt werden. Mit Klick der rechten Maustaste auf die Anordnungsstellennum-
mer der Ubergeordneten Anordnungsstelle und Auswahl der gewlnschten Option, erfolgt eine
Markierung bzw. ein Markierungsentzug der Anordnungsstellen.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten

Ausfiihrbare Kontoberechtigungen entziehen

9. Ausfuhrbare Kontoberechtigungen entziehen

Rolle: |

MBS Sachbearbeiter

MES Prifer

MBS Ancrdner

MPL Titehrerwalter in HOL
MPL Sachbearbeiter

MPL Verfahrensbetreuer
RET Titelverwalter in HOL

Analog zur vorangegangenen Maske klicken Sie in die Combobox, um die Rolle auszuwahlen,

welcher Sie eine Kontoberechtigung entziehen mdchten

Rolle: MBS Sachbearbeiter

Schreibend\‘ Lesertd ‘\
Gruppe 1 e e —
Anocrdnungsstellen |l| |£| Haushaltsstellen (] (2] [3] [4] 5] [e]
=-(JE3 0613026 |~ | =3 038

(O 0614016 =-C|ca 04

(OIE3 0614032 =-(JC3 05

{3 0614040 || == 08

(3 0614057 = HHOCa 0801

(OC3 0614065 s 0602

(E3 0614073 B0 0603
w3 0614081 MO 0604
=--@0E 0615005 =H-DE 0605

L JMR0615005 0000000 Landesamt: =g 0605 1
=[] 0615005+ Landesamt
(O[] 0615005 9999004 Landesamt———____ B3 0

=03 06815054
-0 06815104
#-(JE3 0615153
-0 0615179
-0 0615203
(T 0615302
-3 0615401 =3
1]

2
f-(_)C3 06055
H-( )03 0605 6

{3 0605 7
A-(_)C3 0605 8

I
E
#0605 4
B
E
E
E
E

7-(_)C3 06059

| < Zurick |

|Abbrechen | | Fertig stellen | |Weiter> |

Speichern Sie die Eingabe mit dem Diskettensymbol in der Symbolleiste.

Oben wird lhnen die
ausgewdahlte und zu
bearbeitende Rolle

angezeigt. Durch wie-
derholten Klick in die
Combobox kann eine
weitere Rolle ausge-
wahlt und bearbeitet
werden.

Wahlen Sie nun den
Reiter Schreibend
oder Lesend aus und
die gewunschte Anord-
nungsstelle(n) und
Haushaltstelle(n).

Als Benutzerverwalter konnen Sie der Kennung Rechte entziehen, welche Sie nicht

vererbbar haben.

=
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Vertreter zuweisen/entfernen

10. Vertreter zuweisen/entfernen

(1) Uber den Geschéftsprozessschritt Vertreter zuweisen/entfernen kénnen Sie fir einen Benut-

zer Vertreter einrichten und wieder entfernen.

Benutze D erwa g-1i
10 Bearbeiten Extras Favoriten  Geschaftsprozess-Favoriten 7
NEl@ S E 2 XQ 0G0 ®
il X Vertreter zuweisen
Il Benutzer-|DSt,Verwaltung |4l ;
Zuweisen von Vertretern

1| =G Benutzer neu anlegen

i) Stammdaten erfassen

@ Berechtigungsvorlagen zuweisen

i@ Ausfithrbare Rollen/Funktionen zuneisen

i Ausfihrbare Kontoberechtigungen zuweisen
& Benutzerkennung Vertreter
; des Vertreters ist eingerichtet
=% Vertreter zuweisen
1
i@ Benutzer aktivieren D
i Berechtigungsbaum anzeigen 2 | testeri |
[}-{igy Benutzer anzeigen|bearbeiten 3 [ Tester2 | [
@Y Suche 4 [ Testers ] -

(2) Bei Aufruf des Geschéaftsprozessschrittes wird lhnen eine Liste mit moglichen Vertreterkennun-

gen angezeigt.

(3) Speichern Sie lhre Eingaben.

Der oder die Vertreter werden verfahrensubergreifend zugewiesen bzw. entfernt.

==

Damit der "eingerichtete Vertreter" tatig werden kann, kann die Vertretungsfunktion durch den

Benutzerverwalter aktiviert werden, siehe nachster Schritt.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Vertreter aktivieren/deaktivieren

11. Vertreter aktivieren/deaktivieren

Bei Aufruf des Geschéaftsprozessschrittes < Vertreter aktivieren/deaktivieren > wird Ihnen eine

Liste der zugewiesenen Vertreterkennungen angezeigt.

Setzen Sie das Hakchen in der Spalte ,Vertreter ist aktiviert und der Vertreter kann fir den zu

Vertretenen im System arbeiten.

Vertreter aktivieren/dealktivieren |i|i

Aktivieren oder deaktivieren von zugeordneten Vertretern

| Info || Frozesse |

Benutzerkennung Vertreter =
des Vertreters ist aktiviert
1| rks-export \ ]
2 |tester.hotline
3 | test.ben.imp.exp O
4 | t.Iff-w.suche_nach_opt.fuktion (|
-
< Zuriick Abbrechen | | Fertig stellen | | Weiter = |

Eine Deaktivierung der Vertreterfunktion erfolgt durch entfernen des Hakchens.

Bei einer Aktivierung sind folgende Regeln zu beachten:

o Eine Kettenvertretung ist nicht erlaubt.

o Der Vertretene darf nicht selber aktiver Vertreter sein.

e Der Vertreter darf nicht bereits vertreten werden.

e Fur die Person die vertreten werden soll, kann nur einer der eingerichteten Vertreter akti-

viert werden
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Benutzer aktivieren/deaktivieren

12. Benutzer aktivieren/deaktivieren

Eine Benutzerkennung kann sich am System anmelden, wenn diese aktiviert ist.

Benutzer aktivieren/deaktivieren |:|i

Benutzer aktivieren/deaktivieren

| Info || Prozesse |

Benutzerkennung Vorname Machname Woll deaktiviert
1 |t.Iff.tester.heinz Tester Heinz

| AE enutzer aktivieren / |

| < ZurUck| | Abbrechen |/| Fertig stellen | |Weiter=- |

Sie entfernen das Hakchen in der/Spalte ,Voll deaktiviert” und speichern, bzw. klicken auf die
Schaltflache < Benutzer aktivieren >

Eine Benutzerkennung hat nach Neuanlage den Status "voll deaktiviert®.

o=

Mit der Speicherung der Einstellung wird die IHV-Kennung aktiviert bzw. voll deaktiviert und der
Anwender erhélt systemseitig eine automatisch generierte E-Mail mit den Angaben zu seiner

IHV-Benutzerkennung.

Generell qilt bei Aktivierungen/Deaktivierungen:

- Eine Deaktivierung erfolgt zeitlich unbefristet und wird erst durch die Aktivierung aufgehoben.
- Der Benutzer wird bei Aktivierung/Deaktivierung durch eine E-Mail informiert.
- Deaktivierte Benutzer werden beim Anmeldeversuch zuriickgewiesen.

- Wird eine Kennung mit der Rolle ,MBS Anordner* aktiviert bzw. deaktiviert, so kann ein Doku-

ment flr die Meldung an die Kasse generiert werden.
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Benutzer anzeigen/bearbeiten Berechtigungsbaum anzeigen

13. Berechtigungsbaum anzeigen

il i X Berechtigungsbaum anzeigen
= Benutzer-/DSt.-Verwaltung =

%

| e Berechtigungsbaum anzeigen
£ | 2@ Benutzer neu anlegen gung g
o

R

=

-

[223] -39 Stammdaten erfassen

- Berechtigungsvorlagen zuweisen
@ Ausflhrbare Rollen/Funktionen zuweisen
= 4@ Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen zuweisen
m g Ausfihrbare Kontoberechtigungen zuweisen e__ |_1_I }.2—‘ ‘_3_l Eiln ‘E_I !_6_‘ |—7_| !_3_‘
-4 Vertreter zuweisen t.Iff.sb.ihv
4@ Benutzer aktivieren [=}-(& Schreibende Berechtigungen
) B2 |8erechtigungsbaum anzeigen| : (£ MBS Sachbearbeiter
[=1-{g Benutzer anzeigen/bearbeiten i C3 MPL Sachbearbeiter

4@ Suche -3 Lesende Berechtigungen

R )

(1) In der Maske Berechtigungsbaum anzeigen erhalten Sie, eine Zusammenstellung
der Berechtigungen der Kennung.

(2) Der Berechtigungsbaum lasst sich durch Klicken auf das Pluszeichen 6ffnen

(3) Alternativ lassen sich die Ebenen auch Uber die Schaltflachen 1-8 aufklappen

Der Berechtigungsbaum lasst sich in verschiedenen Varianten ausdrucken.

i Mur ausfiihrbare Kontoberechtigungen vl

| <2uri‘.|ck_| !Abbremen | | Fertig stellen_| |Weiter )-_I

(1) Fur den Druck stehen zwei Optionen zur Auswabhl:
- nur ausfihrbare Berechtigungen

- kompletten Baum

Als Standardeinstellung werden die ausfiihrbaren Berechtigungen herangezogen.

Durch einen Kilick in die angebotene Combobox kann die Druckoption gewéhlt und verandert
werden.

Uber das Druckersymbol in der Symbolleiste wird erstmals nur ein pdf-Dokument erstellt, dass
anschliel3end auch ausgedruckt werden kann. Bitte beachten Sie evtl. die angegebene Seiten-

anzahl.

Leitstelle HKR 02/20 Seite 19 von 25



mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Suche — mehrere Benutzer

Ill. Mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten

Der Geschéftsprozess ,mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten mit den einzelnen Schritten wur-
de geschaffen, damit fur bestimmte Arbeiten an Benutzerkennungen nicht jede einzelne Benut-

zerkennung aufgerufen werden muss bzw. manchen Schritte sind nur unter diesen zu finden.

14. Suche — mehrere Benutzer

Geschaftsprozesse ® FI B
— @p Suche |—|—
- I Einen oder mehrere Benutzer suchen

El-iig Mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten
..... @l <
----- @1 Ergebnisse

| Info || Prozesse |

..... @ Daten des Benutzers

..... & Benutzer | Aktiviert -

..... @ || nurlaschbare Benutzer [F]

----- 8 Benutzerkennung | |
I 1

Uber den Geschéftsprozess <mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten> erreichen Sie die Mas-
ke <Suche>.

Auf der Suchmaske konnen Sie die Benutzersuche auf weiteren Selektionskriterien, siehe unter
I1.3 ,Suche — Benutzer® bei ,Benutzer anzeigen/bearbeiten“ eingrenzen.

In der Ergebnisliste werden Ihnen die Benutzerkennungen angezeigt, welche Ihren vorgegebe-

nen Suchkriterien entsprechen.

Benutzerkennung | MNachname Varname Dienststellennummer | Dienststellenbezeich... 4]
1 |t.Iff.huber.hans Huber Hans 0615005 Landesamt fiir Finanze... E
2 |tIff test.neu Hinz und Kunz Heinrich 0615203 Landesamt fiir Finanze...
3 |t.Iff tester.heinz Heinz Tester 0615500 Landesamt fiir Finanze... ‘

Wahlen Sie durch Markieren die zu bearbeitende(n) Benutzerkennung(en) aus.

HINWEISE, siehe hier im Dokument. Sie kdnnen vererbbare Rechte nur entziehen, wenn min-

destens eine Kennung auch vererbbare Rechte besitzt.

Bei der Auswahl von Benutzerkennungen mussen Sie nicht zwingend mehrere Kennun-

==

gen markieren. Das ist sinnvoll, da Ihnen bei ,mehreren Benutzer anzeigen/bearbeiten®
weitere Geschéaftsprozessschritte zur Verfiigung stehen, welche Sie unter dem Ge-

schaftsprozess ,Benutzer anzeigen/bearbeiten” nicht finden.
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mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Gleiche Geschéftsprozessschritte ,Benutzer anzeigen/bearbeiten®

Uber den Geschéaftsprozessbaum oder iiber die Schaltflache <Weiter>

El@; Mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Stammdaten dndern/Kennwort zurlicksetzen

----- &% Suche Berechtigungsvorlage zuweisen

..... 0 ; ) .
@2 Ergebnisse Ausfihrbare Kontoberechtigungen entziehen

----- Lol Stammdaten dndern/Kennwort zuriicksetzen ) ) )
. . Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen

----- @ Berechtigungsvorlage zuweisen

----- & Ausfahrbare Kontoberechtigungen entzichen q Vererbbare Dienststellenberechtigungen entzichen

""" @ Vererbbare Kentoberechtigungen entziehen Vererbbare Kontoberechtigungen entziehen

----- @  Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen . . ..
. . gung . Rollen und Funktionen aktivieren/deaktivieren
----- @ Vererbbare Dienststellenberechtigungen entzichen  —

----- @ Rollen und Funktionen aktivieren/deaktivieren Rollen und Funktionen entziehen

----- @ Rollen und Funktionen entziehen Benutzer aktivieren/deaktivieren
----- @ Benutzer aktivieren/deaktivieren

Masken-/Geschaftsprozessfavoriten dbertragen

konnen Sie die verfugbaren Geschaftsprozessschritte aufrufen.

15. Gleiche Geschaéftsprozessschritte ,,Benutzer anzeigen/bearbeiten*

Die Vorgehensweise bei den folgenden Geschéftsprozessschritten ist identisch mit denen unter
.Benutzer anzeigen/bearbeiten” (siehe Verlinkung):

. Stammdaten andern/Kennwort zurlicksetzen (bei mehreren Benutzern anzeigen/bearbeiten
stehen lhnen nur bestimmte Eingabefelder zur Verfligung)

. Berechtigungsvorlagen zuweisen

o Benutzer aktivieren/deaktivieren

. Ausflihrbare Kontoberechtigungen entziehen

Die Beschreibungen dieser Geschéftsprozessschritte sind unter der Verlinkung zu finden.

Unten links in der Kontextinformation werden lhnen alle Benutzerkennungen gelistet, welche zur

Bearbeitung ausgewahlt wurden. Dies kann auch nur eine ausgewdahlte Benutzerkennung sein.

Kontextinformation %
Unten stehende Benutzer sind zur Bearbeitung ausgewshlt
t.Iff.huber.hans (Huber, Hans)

t.Iff.test.neu (Hinz und Kunz, Heinrich)

t.lff.tester.heinz (Heinz, Tester)
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mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Ausfiihrbare Dienststellenberechtigung entziehen

16. Ausfuhrbare Dienststellenberechtigung entziehen

Geschaftsprozesse
wr

H-£3 —

Ausfiihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen

Benutzern ausfihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen

| Info || Prozesse |

-z Mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten
----- @7 Suche L
----- @1 Ergebnisse

Relle: I '|

Benutzerverwalter

----- & Stammdaten dndern/Kennwort zuricksetzen Dienststellenadministrator

Prifer Rechtevergabe

----- & Berechtigungsvorlage zuweisen

----- @ Ausfihrbare Kontoberechtigungen entziehen

----- & Vererbbare Kontoberechtigungen entziehen

----- sl Ausfiihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen

MBS Sachbearbeiter
MPL Verfahrensbetreuer

----- 4@ Vererbbare Dienststellenberechtigungen entziehen
----- 4@ Rollen und Funktionen aktivieren/deaktivieren

Nur wenn ein ausgewahlter Benutzer eine Rolle besitzt, welche eine Dienststellenberechtigung
erfordert, dann erhalten Sie diese Rollen in der Liste zur Auswahl.

Klicken Sie auf die Combobox und wéahlen Sie die Rolle aus, welcher Sie eine Dienststellenbe-
rechtigung entziehen mdchten.

E% Mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten
@ Suche
----- @Y Ergebnisse
----- @ Stammdaten dndern/Kennwort zuricksetzen

Rolle: MBS Sachbearbeiter
Schreibend ' | esend

0613018 Finanzgericht Minchen -
0613026 Finanzgericht Mdrnberg

0614016 Fachhochsch. f. éffentl. Verwaltung und Rechtspflege -Zentralverwalt
0614032 FH f. 4ffentl. Verwaltung u.Rechts- pflege, FB Allg. Innere Yerwaltung
0614040 FH f. &ff. Verwaltg. u.Rechtspflege Fachb. Archiv- und Bibliothekswes

----- @ Berechtigungsvorlage zuweisen
----- @ Ausfahrbare Kentoberechtigungen entziehen
@ Vererbbare Kontoberechtigungen entzichen
----- sc M Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen

----- 4@ Vererbbare Dienststellenberechtigungen entziehen OD 0614057 FH f. 4ffentl. Verwaltung u.Rechts- pflege, -Fachbereich Rechtspfleg
----- 4@ Rollen und Funktionen aktivieren/deaktivieren OD 0614065 FH 1. affentl. Verwaltung u. Rechtspflege - Fachbereich Finanzwesen| -
----- 4@ Rollen und Funktionen entziehen == ([ 0614073 FH fir 6ffentliche Verwaltung und Rechtspflege, -Fachbereich Polizel |
& Benutzer aktivieren/deaktivieren OD 0614081 FH f. &ffentl. Verwaltung u.Rechts- pflege -Fachbereich Sozialverwalt
El-{= Berechtigungsvorlagen | | | (O[] 0615005 Landesamt fir Finanzen Zentralabteilung

0615054 Dienststelle

0615104 Land mi fir Finanzen Die lle Ansbach
U@ Vorlagen anzeigen/bearbeiten [ | | 0615153 Landesamt fir Finanzen Dienststelle Bayreuth
=] (B ﬁmderungen der Benutzerdaten anzeigen OD 0615179 Landesamt fir Finanzen Dienststelle Ansbach Liegenschatsstelle B
----- @ Suche =] | i [ 0615187 Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Ansbach Beihilfe- u Liegensch
] I DR (O[] 0615203 Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Augsburg
P = | (O[] 0615302 Landesamt fir Finanzen Dienststelle Landshut

------ ([ 0615401 Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen

Unten stehende Benutzer sind zur Bearbeitung ausgewahlt

L Iff.huber-hans (Huber, Hans) (O[] 0615450 Landesamt fir Finanzen Aukenstelle Ingolstadt ||
L.IfF test.neu (Hinz und Kunz, Heinrich) 0615500 Landesamt fir Finanzen Dienststelle Regensburg ==
t.Iff .tester.heinz (Heinz, Tester)

| < Zurick | Abbrechen | | Fertig stellen | | Weiter > |

Wahlen Sie den notwendigen Reiter ,Schreibend oder Lesend* aus.

Danach Klicken Sie auf ‘O, um die Dienststelle/n auszuwéhlen.
Speichern Sie mit dem Diskettensymbol in der Symbolleiste

Auch hier kdnnen Sie die Rechte kopieren und tibernehmen, siehe vorher.

Als Benutzerverwalter kénnen Sie auch Benutzerkennungen Rechte entziehen, welche
Sie nicht vererbbar haben.

=
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mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Rollen/Funktionen aktivieren/deaktivieren

17. Rollen/Funktionen aktivieren/deaktivieren

Mit diesem Geschéaftsprozessschritt konnen Sie Benutzerkennungen (voribergehend) Rollen und

Funktionen deaktivieren bzw. aktivieren.

j Rollen/Funktionen aktivieren/deaktivieren - Benutzer-/D5t.-Verwaltung -
- e —

Programm  Bearbeiten Extras Favoriten Geschiftsprozess-Favoriten 7

IEla s s xa ees w0

Geschaft: x - o - oo
= e 1 Rollen/Funktionen aktivieren/deaktivieren

a

-3 | Rollen/Funktionen aktivieren/deaktivieren

Info [ Prozesse
cee

..... @ [ |

Bl Mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Bitte wahlen: ’Deak‘tivieren H
----- @Y Suche
..... &1 Ergebnisse Verfahrenskomponente ’Mittelbewirtschaftung m
----- & Stammt?aten andern!Kenn\c\.rort zuricksetzen Rolle ’MBS Sachbearbeiter ﬂ
----- 4@ Berechtigungsvorlage zuweisen |
----- @ Ausfihrbare Kontoberechtigungen entziehen optionale Funktion ’Alle Anordnungen neu erfassen, suchen und bearbeiten m

----- 4@ Vererbbare Kontoberechtigungen entziehen

----- @ Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen entziehen
----- 4@ Vererbbare Dienststellenberechtigungen entziehen
----- sclF.cllen und Funktionen aktivieren/deaktivieren

""" 4 Rollen und Funktionen entziehen

----- 4@ Benutzer aktivieren/deaktivieren =
4] T [ [»]

*

Kontextinformation
Unten stehende Benutzer sind zur Bearbeitung ausgewahlt

t.lff.huber.hans (Huber, Hans)

tiff.test.neu (Hinz und Kunz, Heinrich) Abbrechen ] [ Fertig stellen ] [Weiter B ]

t.Iff tester.heinz (Heinz, Tester)

Wabhlen Sie hier die gewtiinschten Eintrdge aus und speichern mit dem Diskettensymbol.

=

Aktivieren Sie Rollen und Funktionen nachdem Sie diese vorher deaktiviert haben,
dann bleiben die zugewiesenen Rechte (Berechtigungsgruppen) bestehen.
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mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten

Rollen/Funktionen entziehen

18. Rollen/Funktionen entziehen

Rollen/Funktionen entziehen nutzer-/D5t.-Verwaltung -'i 28

ogramm  Bearbeiten Extras Favoriten Geschiftsprozess-Favoriten I

’ﬁ:ﬁlﬂxo\wc:c&-%l@

Geschiftsprozesse

----- @ Suche

----- @) Ergebnisse

----- @ Stammdaten dndern/Kennwort zuriicksetzen

----- & Berechtigungsvorlage zuweisen

----- & Ausfihrbare Kontoberechtigungen entziehen

----- & Vererbbare Kontoberechtigungen entziehen

----- @ Ausfihrbare Dienststellenberechtigungen entzichen
----- & Vererbbare Dienststellenberechtigungen entziehen
----- @ Rollen und Funktionen aktivieren/deaktivieren

Rellen und Funktionen entziehen

----- @ Benutzer aktivieren/deaktivieren
Bl Berechtigungsvorlagen

{& Vorlagen neu anlegen - ohne Benutzer
{& Vorlagen neu anlegen - mit Benutzer
(% Vorlagen anzeiaen/bearbeiten

4]

Kontextinformation x
Unten stehende Benutzer sind zur Bearbeitung ausgewshlt
t.Iff.huber.hans (Huber, Hans)

t.Iff.test.neu (Hinz und Kunz, Heinrich)

t.Iff.tester.heinz (Heinz, Tester)

lAbbrechen ‘ I Fertig stellen ‘ IWeiter »

a

Rollen/Funktionen entziehen

Rollen/Funktionen entziehen

|| Verfahrenskomponente [Mittelbewi rtschaftung b

Rolle | MBS Sachbearbeiter m

optionale Funktion Alle Anerdnungen neu erfassen, suchen und bearbeiten

<keine Auswahl>

Alle Anordnungen neu erfassen, suchen und bearbeiten

Zuweisung auf Titel mit HKZ > 001 und Ebenenkonten

Titelkonten pflegen

Ebenenkonten pflegen

Kontobewegungen abgleichen

Warn- und Prifliste erstellen

Uberziehungserlaubnis

Rechnung in Masse drucken

Zahlungspartner/andere Ansprechpartner/Standardforderungen pflegen
Zahlungspartner/andere Ansprechpartner pflegen und mehrere bearbeiten

KLR-Buchungen erfassen, suchen und bearbeiten

Wahlen Sie hier die gewilinschten Eintrdge aus und speichern mit dem Diskettensymbol.

Entziehen Sie Rollen und Funktionen so werden die zugewiesenen Rechte geldscht.

==
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mehrere Benutzer anzeigen/bearbeiten Masken-/Geschéftsprozessfavoriten tbertragen

19. Masken-/Geschéaftsprozessfavoriten tbertragen

Von einer Benutzerkennung kénnen die Masken-/ und Geschaftsprozessfavoriten auf eine oder

mehrere(n) Benutzerkennung(en) Ubertragen werden.

Masken-/Geschiftsprozessfavoriten iibertragen |:|i

Hier kénnen 5ie Masken- oder Geschaftsprozessfavoriten auf Benutzer Gbertragen

Favoritenvorlage

Vorlage: -‘.keineAu;wahI::-

Zu iibertragende Favoriten
Maskenfavoriten
Geschiftsprozessfavoriten

Klicken Sie auf den Listpfeil zum Eingabefeld "Vorlage:".

Angezeigt werden lhnen alle Benutzerkennungen auf die Sie berechtigt sind.

Wabhlen Sie die Benutzerkennung aus, deren Favoriten Ubertragen werden sollen = Quelle.
Entsprechend lhrer Auswahl werden mit Klick auf das Diskettensymbol die "Masken- und/oder

Geschéftsprozessfavoriten” der "Quelle” auf den oder die "Empfanger" Gbertragen.

=

Sollten bereits Favoriten mit gleichem Namen bei der oder den ausgewéhlt(en) Emp-
fangerkennung(en) bestehen, so werden diese nicht Uberschrieben und auch nicht
ubertragen. Die Ubertragung findet somit nur fur Favoriten statt, die beim Empfanger
noch nicht mit demselben Namen existieren.
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